
個人情報保護方針 

 

株式会社キミコン（以下、「当社」という）は建設コンサルタント事業を通じて、暮らしと産

業を支える社会インフラの整備に取り組んでいます。事業活動を通じてお客様から取得する個

人情報並びに当社社員の個人情報を取り扱う事業者として、個人情報の重要性を十分に理解

し、信頼に応えるために適切な個人情報の取り扱いに関する取り組みを実行いたします。  

 

1.個人情報の取得、利用 

個人情報を適切に取得、利用するとともに、あらかじめ本人の同意を得ることなく利用目的の

達成に必要な範囲を超えた個人情報の取り扱いを行わないことを原則とし、そのための措置を

講じます。また採用候補者、応募者の方に関する個人情報につきましては採用選考時の連絡の

みに利用し、資料請求やお問い合わせいただいた個人情報につきましては、ご案内やお問い合

わせへの対応のみに利用いたします。 

2.個人情報の提供 

本人の同意を得た場合や法令等により正当な理由がある場合を除き、個人情報を第三者に提供

いたしません。  

3.法令等の遵守 

個人情報の取り扱いに関する法令、国が定める指針その他の規範を遵守いたします。 

4.個人情報及び行政情報の管理 

個人情報及び行政情報の管理において下記の処置を講じる。 

・個人情報の保護に関する法律等に基づき、個人情報の漏洩、減失、改ざん又は毀損の防止、そ

の他個人情報の適切な管理のために必要な措置を講ずる。また、行政情報について適切な流出防

止対策を実施する。個人情報及び行政情報、以下「情報」と称する。 

・知り得た情報を第三者に知らせ、又は不当な目的に使用してはならない。この契約が終了後、

又は解除された後、さらに、退職後であっても同様とする。 

・発注者の指示又は承諾があるときを除き、利用目的以外の目的のために情報を自ら利用し又は

第三者に提供してはならない。 

・貸与された情報の資料は。発注者の指示又は承諾がある時を除き、複写又は複製してはならな

い。また、業務目的以外への自らの利用、又は第三者に提供してはならない。 

・情報の漏洩等の事案が発生、又は発生する恐れがある時は、速やかに発注者に報告し、指示に

従うなど、適切な措置を講ずる。 

・発注者から貸与、又は受注者が収集し、若しくは作成した情報が記録された資料等は、業務完

了後（借用期間内）には速やかに発注者に返却する。また、社内パソコンに保存した貸与資料に

ついても、業務完了後には速やかに削除する。 



・発注者から情報の取扱状況について報告を求められた場合には、速やかに報告する。 

5.個人情報の安全管理 

保有する個人情報の漏えい、個人情報への不正アクセス、滅失又はき損を防止するため、個人

情報の安全管理のための対策を講じるとともに、必要な是正処置を講じます。 また安全管理に

関する社員教育を徹底し適正な管理を行います。 

6.苦情・相談への対応 

個人情報に関する苦情・相談の窓口を設け、適切かつ迅速に対応いたします。  

7.継続的な改善 

当社は、個人情報保護への取組みを継続的に見直し、改善してまいります。 
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